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8703 Erlenbach
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Heinrich Ganz

Erna Fuhrer

Claude Lehmann

Stephanie Kälin





EINLEITUNGEINLEITUNG
Unsere Schule spezialisiert sich seit 1967 auf 
medizinische Berufe. Ärztinnen und Ärzte mit 
Praxiserfahrung sind in der Schulleitung, im Schulrat 
und als Lehrkräfte tätig. Wir haben klare Bildungsziele, 
sind leistungsorientiert und bieten ein geordnetes und 
von Vertrauen geprägtes Lernklima.

Die BERIT-EXBIT-Schule bietet folgende medizinische 
Ausbildungen an:

� Medizinische/r Praxisassistent/in EFZ

� Umschulung Medizinische/r Praxisassistent/in 

� Röntgenkurse (BAG anerkannt)

� Dipl. Praxismanager/in
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Durch die Entwicklung zu immer grösseren und komplexeren 
Praxisgemeinschaften und Praxisketten braucht es vermehrt ausgebildetes 
Führungspersonal im Bereich «Praxismanagement».

Mit der Weiterbildung zur/zum «Dipl. Praxismanager/in» erwerben Sie das 
betriebswirtschaftliche Know-how, um Arbeitsprozesse zu optimieren, die 
Qualität und die Wirtschaftlichkeit zu überprüfen und Ihr Team zu führen.

DIE PRAXISMANAGERIN DENKT VERNETZT UND SUCHT NACH 

LÖSUNGEN.

�

�

�

Sie/Er übernimmt Tätigkeiten im Bereich Personalführung 

Überprüft das Qualitätsmanagement in der Arztpraxis 

Kontrolliert das Rechnungswesen und die Wirtschaftlichkeit 

02 DIPL.DIPL.
PRAXISMANAGER/INPRAXISMANAGER/IN



MODULEMODULE 03

BETRIEBLICHE PROZESSE
� Modul 4 Informatik / Datenschutz

� Modul 5 Qualität / Prozesse

� Modul 6 Marketing

FINANZEN / CONTROLLING
� Modul 7 Rechnungswesen

� Modul 8 Finanzierung / Investitionen

� Modul 9 Reporting

COACHING
Wir unterstützen Sie in Ihrer neuen Stelle als 
Praxismanagerin in 3 jeweils einstündigen 
Coaching-Sitzungen.

PERSONAL
� Modul 1 Rekrutierung

� Modul 2 Personalführung / Kommunikation

� Modul 3 Teamentwicklung

DIE WEITERBILDUNG WIRD IN 9 
MODULEN ABSOLVIERT:



UNTERRICHTUNTERRICHT

KURSDATENKURSDATEN

Jeweils am Donnerstag 
Start 22. 08. 2024
17:15 - 21:15 Uhr 
(4 Lektionen)

Die gesamte Ausbildung umfasst total 80 Lektionen während eines 
Semesters und wird berufsbegleitend während 20 Wochen jeweils am 
Donnerstagabend angeboten.

Jedes Modul wird mit einer Prüfung abgeschlossen. Wer alle Fächer 
bestanden und mit mindestens 80 % Präsenzzeit den Kurs absolviert hat, 
erhält das Diplom „Dipl. Praxismanager/in».

Der Unterricht findet online und vor Ort in der Berit-Exbit-Schule statt.
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VORAUSSETZUNGVORAUSSETZUNG

Die Weiterbildung «Dipl. Praxismanagerin» richtet sich an Medizinische 
Praxisassistentinnen, Kaufmännische Angestellte mit praktischer 
Berufserfahrung und Quereinsteigerinnen mit Vorkenntnissen im Bereich 
Gesundheitswesen. 
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PREISPREIS

CHF 2900 Kursgeld

CHF 400 Lehrmittel

CHF 100 Einschreibegebühr

Ratenzahlungen sind möglich.
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PERSÖNLICHE BERATUNG
Gerne beraten wir Sie über die Weiterbildung «Dipl. Praxismanager/in» in 
einem unverbindlichen Gespräch.
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STANDORTSTANDORT
Die Schule ist nur ca. 8 Gehminuten vom 
Hauptbahnhof entfernt und daher zu Fuss 
sehr gut erreichbar.

Die Buslinie 31  hält direkt vor der 
Schule, Haltestelle «Kanonengasse». Die 
nächstgelegene Tramhaltestelle der Linien 
3  und 14  ist «Sihlpost».
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